
Die praxisbezogene Ausbildung vermittelt Dir breitgefä-
cherte kommunal-, verwaltungsrechtliche sowie kauf-
männische Kenntnisse. Während der Ausbildung wechseln 
Fachpraktika in verschiedenen Organisationseinheiten der 
Stadtverwaltung mit Blockunterricht am Ludwig-Erhard-
Berufskolleg der Stadt Bonn. In den Fachpraktika findet 
zusätzlich einmal wöchentlich eine dienstbegleitende 
Unterweisung am Rheinischen Studieninstitut für kom-
munale Verwaltung, Abteilung Köln, statt.
Nach Abschluss Deiner Ausbildung bist Du grundsätzlich 
in allen mittleren Funktionsbereichen einer modernen 
Stadtverwaltung einsetzbar.
Leistungsorientierten Verwaltungsfachangestellten stehen 
gute Fortbildungs- und Aufstiegsmöglichkeiten offen.
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HENNEF
deine Stadtwww.hennef.de/ausbildung

Weitere Informationen 
erhältst Du unter 
www.hennef.de oder 
über den QR Code:

Verwaltungsfachangestellte*r 
Fachrichtung 
Kommunalverwaltung
Mitgestalten.Mitverwalten.

Illustration: 
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AUSBILDUNG

Ausbildungsverlauf

Start: zum 01.08. eines Einstellungsjahres
Ausbildungsdauer: 3 Jahre

⏐ Fachtheoretische Ausbildung

▶  Beschaffung und Vergabe
▶  Kommunales Finanzmanagement
▶  Kommunalrecht
▶  moderne Organisation der Kommunalverwaltung
▶ Personalwesen
▶ Recht der Gefahrenabwehr
▶	 Sozialhilferecht
	 *Aufzählung nicht abschließend
	
	 Fachpraktische Ausbildung bei uns

sechs Fachpraktika in verschiedenen Organisationseinhei-
ten, z.B.: Organisation/Personalwesen, Finanzmanagement,           
Ordnungsverwaltung

Das bringst Du mit:

• Fachoberschulreife
• Erfolgreiche Teilnahme am Auswahlverfahren
• Gesundheitliche Eignung
• mindestens befriedigende Noten in den 
	 Fächern Deutsch und Mathematik

• Bürgerorientiertes Verhalten
• Leistungsbereitschaft
• Selbstständigkeit
• Verantwortungsbewusstsein
• Durchsetzungsvermögen
• Kommunikationsfähigkeit
• Teamfähigkeit
• Flexibilität
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Abschluss: Verwaltungsfachangestellte*r  +                          
Übernahme bei erfolgreichem Abschluss
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